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On tu estigues

COMO PRESENTAR DOCUMENTACION A EXPEDIENTES EN TRAMITE

Se trata de un tramite creado para aportar documentacion adicional a un expediente ya
incoado en el departamento o Concejalia, por haberle sido requerido o bien por voluntad propia.

Puede acceder a este servicio a través del menu Tramites y en él seleccionar la opcién
Presentacion de documentacion a expedientes en tramite

Centificado de empadronamiento INDIVIDUAL
Certificado de empadronamiento COLECTIVO

Suscripcion o baja de notificaciones electronicas

Aportacion de documnentacion a expedientes en tramite

Presentacion de documentos habitualmente solicitados

También puede acceder a este servicio a través del icono de la pantalla principal
denominado Tramites destacados.

tament d'Elx Sede electrénica

CARPETA CIUDADANA PUBLICACIONES OFICIALES TRAMITES

SERVICIOS DESTACADOS DE LA SEDE
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Presentar una nueva Aportar documentacion a N o . Validacion de documentos
solicitud al Ayuntamiento un expediente ya iniciado Tabl6n de snuncios por CSV

&

Perfil del contratante Factura electronica Ayudas-FAQs Modelos de Documentos

Tramites destacados
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Y entre las opciones del siguiente menu, seleccionar la mencionada anteriormente:

FElx Sede electrdnica

RPETA CIUDADANA PUBLICACIONES OFICIALES

# nicio > Tramites destacados € Volver @ Imprimir

Tramites destacados

Puede acceder aqui directamente a los tramites electronicos mas utilizados. En todo caso, podra acceder a
la totalidad de tramites electronicos a través del apartado Todos los tramites

Certificado de empadronamiento INDIVIDUAL

Certificado de empadronamiento COLECTIVO

Suscripcion o baja de notificaci

Aportacion de documentacion a expedientes en iramite @

Presentacion de documentos habitualmente solicitados

Una vez seleccione este tramite sera redirigido a la pagina que contiene una breve
descripcién del procedimiento, y pulsando sobre la opcidn de acceso que mejor se cifia a las
caracteristicas de su identificacion: Autofirm@ o Cl@ve,

1Y . <z -
@ [ramitacion Online

Seleccione como desea identificarse:

sutofirm(@  Con Autofirma

cl@ve  Acceso mediante sistema Clave (s6lo personas fisicas)

La SEDE le dard acceso al apartado en el que constan sus datos personales,
cumplimentacidn de su solicitud y posibilidad de seleccionar entre

A) Aportar documentacion adicional, presentada de forma voluntaria, para completar un
expediente en tramite, en cuyo caso marcaria la opcién Aportacion libre, y en la casilla Referencia
puede anotar el nUmero de registro de fecha anterior que ha originado esta aportacién documental.
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Aportacion de documentacion:

@Aportacién libre
OAponacion de documentacién por requerimiento

Referencia:

Informacion
adicional:

_ ACK - Acuse de recibo de proces
!A(_ﬁuntary firmar | No reutilizable (pendiente)

B) o documentacioén solicitada por el departamento correspondiente, con la que subsanar falta
de informacion en su expediente, en cuyo caso marcaria la opcidn Aportaciéon de documentacion por
requerimiento, y en el Cddigo de requerimiento escribiria el recibido por medio de la notificacion.

Aportacion de documentacion:

OAportacién libre
@®aportacion de documentacién por requerimiento J Validar || & |

Informacion
adicional:

Los documentos marcados con "y se van a reutilizar en esta administracion en este y futuros tramites.

Los documentos marcados con " se han incorporado al presente tramite pero no se reutilizaran para futuros tramites pues

En este caso, aparecerian automdticamente cuales son los documentos a aportar y el plazo
concedido para subsanar esta deficiencia.

En ambos casos recuerde, una vez finalizada la tramitacion, marcar la casilla
correspondiente a prestar autorizacion y consentimiento al tratamiento de sus datos, de forma que
le permita pulsar CONTINUAR y generar el justificante del registro de la presentacién de sus
documentos.
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